
Reactivación de Folio y Cesión 

1.- Ingrese a su sistema de facturación electrónica y diríjase al menú “archivos 
electrónicos” pinche donde aparece reactivar documento:  

 

 

2.- Luego, debe ingresar el número de documento, en esta caso su factura 209 y 
pinche en reactivar  

 

3.- Espere proceso y le aparecerá mensaje que esta ok  

 

Cierre mensaje y cierre ventana de reactivar  



4.- Ahora deberá emitir la factura con normalidad, me refiero ingrese a su menú 
“documentos” y busque factura 209 

 

Importante: Revise que estén todos los datos, si no, complete.  

5.- Pinche en botón de generar y espere proceso (como si fuera una factura nueva), 
guarde nuevo archivo XML y nuevo PDF 

 

6.- Una vez creado, generamos nuevamente la cesión desde menú “archivos 
electrónicos” en “Envió DTE a Clientes”  

 

Recuerde seleccionar el documento antes de pinchar “Cesión”  

7.- EL nuevo archivo lo sube al SII, ruta: 

Servicios Online – Facturación Electrónica – Sistema de Facturación de Mercado – 
Registro electrónico de cesión de créditos – Ingrese al menú registro electrónico 
de cesión de créditos  

 

8.- En la ventana siguiente, pinche la primera opción “enviar archivos electrónica 
de cesión” 

 

 

 



9.- Añada el correo del destinatario y adjunte el archivo 

 

Por ultimo presiona en “enviar”, saca la captura de pantalla y la comparte con el 
destinatario final. 

 

 

 


